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Comment utiliser les tirets ?

L’idée est d’utiliser 
correctement l’outil pour 
faire des tirets (puces).
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Sélectionner le texte
1

Onglet Format >  
Puces et numéros
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Noter qu’il est possible d’utiliser 
également directement cet icône

Personnaliser les puces : clic droit sur une ou sur les 
puces et sélectionner choisir une puce personnalisée
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